
 
 

 

 

 

 

 

Caritas International maakt deel uit van een wereldwijd netwerk van 162 christelijke 

solidariteitsorganisaties, die samen actief zijn in 200 landen en regio’s. In het buitenland helpen we 

slachtoffers van rampen, conflicten, honger en armoede. In België geven we een menselijk en 

individueel antwoord op ieders migratieparcours. Onze acties zijn in de eerste plaats gericht op de 

meest kwetsbaren, zonder enige vorm van discriminatie. 

Voor de dienst Asiel & Migratie – Sociale programma’s, team Re-integratie, zijn we op zoek naar een (m/v/x) 

Projectmedewerk-st-er re-integratie. 

JOUW OPDRACHT 

Administratieve en financiële opvolging van (inter)nationale re-integratieprojecten voor 

migranten/asielzoekers die uit verschillende EU-landen terugkeren naar hun land van herkomst (in het 

bijzonder Franstalige landen in Afrika). 

JOUW BELANGRIJKSTE VERANTWOORDELIJKHEDEN 

• Nauwgezette administratieve opvolging van de projecten in samenwerking met de projectmanagers: 

o Administratieve ondersteuning bij de individuele re-integratiedossiers naar o.a. Kameroen, 

Congo DR, Senegal…; 

o Fungeren als referentiepersoon voor terugkeerders en deelnemende EU-landen; 

o Opvolging nationaal terugkeerproject: aanspreekpunt voor terugkeerders en 

opvangcentra/sociale diensten etc via zowel fysieke contacten in de vorm van 

counselingsessies, als telefonische contacten; 

o Beheer van de database met aanvraagdossiers voor hulp bij terugkeer;  

o Ondersteuning bij het beheer van inkomsten en uitgaven in samenwerking met de afdeling 

financiën; 

o Opvolging van de re-integratiebudgetten van mensen die uit verschillende EU-landen naar 

hun land van herkomst terugkeren; 

o Voorbereiden, opstellen en controleren van narratieve en financiële verslagen van re-

integratiedossiers; 

o Opvolging van individuele re-integratiedossiers via de online tool RIAT (Reintegration 

Assistance Tool); 

• Contactpersoon zijn voor overheidsinstellingen in verschillende EU-landen en voor lokale 

partnerorganisaties; 

• Geven van presentaties over de werking van het team re-integratie in (inter)nationale context; 

• Ondersteuning van lokale partnerorganisaties (administratieve ondersteuning, informatie-

uitwisseling…). 

JOUW PROFIEL 

• Hoger onderwijs (mastertype) of gelijkwaardig door ervaring; 

• Meerwaarde indien ervaring in projectmanagement; 

• Ervaring in de sociale sector en het bijstaan van migranten is een pluspunt; 
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• Ervaring met de context van Franstalig Afrika is een pluspunt; 

• Nauwkeurig, georganiseerd, efficiënt en betrouwbaar; 

• Zeer goede kennis van het Engels, Nederlands en Frans, Spaans als pluspunt 

• Goede mondelinge en schriftelijke communicatievaardigheden met alle soorten gesprekspartners; 

• Flexibel en in staat om met strakke deadlines te werken; 

• Autonoom en ook in staat om in teamverband te werken; 

• Uitstekende beheersing van Microsoft 365 (Excel, Word), kennis van andere software is een pluspunt; 

• Bereid tot verplaatsingen in België en eventueel in het buitenland. 

ONS AANBOD 

• Een afwisselende functie, rijk aan menselijke uitdagingen in een dynamisch team in een 

toonaangevende internationale organisatie; 

• Overeenkomst van onbepaalde duur met prestaties tijdens de kantooruren;  

• Werkplek: Liefdadigheidstraat 43, 1210 Brussel; 

• Voordelen bovenop salaris: een dertiende maand, vakantiegeld, tussenkomst in het woon-

werkverkeer, maaltijdcheques, extrawettelijke vakantiedagen, een groepsverzekering en 

mogelijkheid tot het afsluiten van een hospitalisatieverzekering tegen een voorkeurstarief;  

• Mogelijkheid tot telewerk tot twee dagen per week;  

• Mogelijkheid tot volgen van vormingen en interne mobiliteit; 

• Gewenste indiensttreding: zo snel mogelijk. 

INTERESSE? 

Stuur je kandidatuur (CV + motivatiebrief) met als mededeling “Projectmedewerk-st-er re-integratie FA” 

voor 31 maart 2024 naar cv@caritas.be. 

De weerhouden kandidaat wordt geacht 2 referenties en een uittreksel 596-2 uit het strafregister te 

kunnen voorleggen. 
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